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Kindergarteninfo Nr. 04/ 2020

Sehr geehrte Damen und Herren,

unser Kindergarteninfo hat diese Themen:

1. Wilken Kassenbuch fiir die Kindergarten

2. Neue Schulungstermine GRUNDKURS Brandschutzhelfer und Sicherheitsbeauftragte

3. Ermittlung der Hauptbetreuungszeiten

1. Wilken Kassenbuch fir die Kindergarten

Mit Schreiben vom 04.04.2018 das Erzb. Ordinariat ,Verbindliche Weisungen fiur das Verwal-
tungshandeln® herausgegeben. Hiernach sind u.a. ,...alle derzeit noch nicht in die Buchfiihrung
Uberfihrten Kassen und Konten unverzlglich in die jeweilige Rechnung (Bilanz) des entspre-
chenden Rechtstragers zu Uberfiihren...".

Das betrifft besonders die Kitas. Das derzeit praktizierte Verfahren der Abrechnung anhand einer
Excel-Tabellen die nachtragliche Verbuchung durch die Verrechnungsstelle gentigt diesen Vor-
gaben und den Grundsatzen der ordnungsgemafen Buchfiihrung (GoBD) nicht mehr.

Deshalb muss verbindlich fir alle Kitas das Wilken-Kassenbuch eingeflihrt werden. Dieses erflillt
die genannten Anforderungen.

Wir werden je Kindergarten 2 Personen (in der Regel Leitungen und Stellvertretungen) bei uns
im Haus in 1-tdgigen Schulungen in das Programm einfihren. Fir die Schulung stehen verschie-
dene Termine zu Auswahl. lhren Wunsch-Termin stimmen Sie bitte unter
https://doodle.com/poll/pgzp8nk75wydpwe2 ab. Bitte tragen Sie beim Ausfillen der Doodle-
Umfrage nur lhren Kindergarten ein (Patron und Ort), nicht lhren Namen. Flllen Sie bitte die
Doodle-Umfrage bis 08. April aus. Fragen hierzu beantwortet lhnen lhr/e zustandige/r
Kindergarten-Geschéaftsflhrer/in.

Sie erreichen uns: Mo. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 16.30 Uhr Bank: LIGA-Bank Freiburg
Di.-Do. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 15.30 Uhr IBAN: DE 13 7509 0300 0007 1137 73
Fr. 8.00 - 12.00 Uhr BIC: GENODEF1MO5
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Far die Umstellung auf Wilken Kassenbuch zum 1. September 2020 ist noch folgendes wichtig:

- Sie bendtigen unbedingt einen Kontoauszug lhres Girokontos zum Stichtag 31.07.2020.
Planen Sie dies bitte unbedingt in die Organisation vor Ihren Sommerferien mit ein.

- Der August wird dann mit O abgerechnet.

Naheres dazu erfahren Sie bei den Schulungen.

2. Neue Schulungstermine GRUNDKURS Brandschutzhelfer und Sicherheitsbeauftragte

1. Grundkurs Brandschutzhelfer

Das Gesetz sieht je Gruppe einen Brandschutzhelfer vor. Dies haben wir in nahezu allen
unseren Einrichtungen umgesetzt. Fir einzelne Nachrlcker bieten wir zusatzlich — zu den bereits
ausgeschriebenen Auffrischungskursen - nun einen GRUNDKURS fir Brandschutzhelfer an.

Dieser findet statt am: Donnerstag, 05. November 2020 08.30 — 15.00 Uhr
Verrechnungsstelle Obrigheim, Laurentiussaal, 1. OG.

Die Inhalte der theoretischen Schulung sind neben den Rechtsgrundlagen auch die Aufgaben
des Brandschutzhelfers sowie die Gefahren eines Brandes und Ldschmittel. Referent ist Herr
Egner, unsere Fachkraft flr Arbeitssicherheit. Der praktische Teil im Grundkurs (Umgang mit
Feuerldschern) ist im direkten Anschluss an den theoretischen Teil in Obrigheim geplant.

Anmeldung bis spatestens 18.09.2020 bitte per Mail an: ulrike.braasch@vst-obrigheim.de

2. Grundkurs Sicherheitsbeauftragte

Fur jede Einrichtung ist ein Sicherheitsbeauftragter erforderlich. Fir kinftige Sicherheitsbeauf-
tragte in Kindergarten haben wir nun aufgrund der groRen Nachfrage auch in 2020 wieder einen
Grundkurs geplant.

Dieser findet statt am: Donnerstag, 22.0ktober 2020 08.30 — 16.30 Uhr
Verrechnungsstelle Obrigheim, Laurentiussaal, 1.0G

Der Grundkurs beinhaltet folgende Themen:

Geschichtliche Entwicklung des Arbeitsschutzes

Rechtliche Grundlagen

Arbeits- und Gesundheitsschutz heute

Berufsgenossenschaften — Arbeitsschutzbehdrden

Aufgaben und Stellung der SB in der betrieblichen Arbeitssicherheitsorganisation
Grundlagen Gefahrdungsbeurteilung

Praktische Ubungen

Referent ist Herr Egner, unsere Fachkraft fur Arbeitssicherheit.

Anmeldung bis spatestens 18.09.2020 bitte per Mail an: ulrike.braasch@vst-obrigheim.de



3. Ermittlung der Hauptbetreuungszeiten

Als nachsten Zeitraum flir die Ermittlung der Hauptbetreuungszeiten im Kindergartenjahr
2019/2020 haben wir die Wochen vom 04.05. — 15.05.2020 festgelegt. Bitte zeichnen Sie in
diesen beiden Wochen in gewohnter Weise die Besuchszeiten der Kinder auf und geben die
Ergebnisse danach bis zum 29.05.2020 ausschlieBlich per E-Mail an uns zur(ck.

Ihre Ergebnisse erfassen Sie bitte wieder in der Excel-Tabelle, die Sie unter ,Hauptbetreuungs-
zeiten ermitteln” im Downloadbereich unserer Homepage finden. Unsere Excel-Datei unterstutzt
Sie bei der Erfassung, da Sie hier die Anzahl der anwesenden Kinder im Viertelstunden-Takt
eintragen. Bitte achten Sie darauf, dass die Excel-Datei vollstandig und korrekt ausgefillt ist.
Bitte tragen Sie alle Gruppen und beide Wochen in eine Excel-Datei ein (Reiter unten
,Gruppe 1 Woche 1, Gruppe 2 Woche 1, [...], Gruppe 1 Woche 2, [...]). Mehrere Dateien werden
von uns nicht angenommen, da ein sehr hoher manueller Aufwand dahintersteckt, die Daten
zusammenzufihren.

Beachten Sie bitte auch die folgenden Hinweise, die fir die Auswertung durch uns wichtig sind:

- Ordnen Sie die Gruppen im Herbst und Fruhjahr immer gleich zu, z.B. Gruppe 1 immer
Elefanten, Gruppe 2 immer Sonnenblumen, Gruppe 3 immer rote Gruppe, Gruppe 4
immer Regenbogen, ...

- Tragen Sie den Namen und die entsprechenden Offnungszeiten ein (Montag bis Freitag;
Montag bis Donnerstag, Freitag)

- Tragen Sie die Betreuungsform und die genehmigten Platze entsprechend der
Betriebserlaubnis ein.

- Tragen Sie die aktuelle Kinderzahl ein.

Viele GrufRe aus Obrigheim

das Team der Verrechnungsstelle



